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BIRSTONO TURIZMO INFORMACIIOS CENTRO DIREKTORIAUS PAREIGYRES
APRASYMAS

L. PAREIGYBES CHARAKTERISTIK A

1. BirStone winzmo informacyos contro direktorius (tolian ~ irektoriusi yra biudzetings
istargos vadovas. dirbantis pagal darbo sutarti.

2. Pareigybes Iyvgis - A2
IL SPECIALIEJI REIKALAVIMAI DIREKTORIUT

3. Asmuo, cinantis $ias pareipas. turi atitikii Siuos specialivosins reikalayimus:
3.1 wrett aukStgji universiteting socialiniy moksly srities. turizmo krypties ar Jam
prily ginta iSsilavinima:

3.2 wreti ne mazesng haip 2 mety turistinés veiklos organizavimo. proiekty rengimo bei
administray imo daibo patirt):

3.3, buti susipazings su Lictuves Respublikos honstituciia, 1ictuvos Respublikos darbo
Kodeksu. Lictuvos Respublikos vietos savivaldos. Lictuvos Respublikos  biudZetiniy jstaigu
istatymais bei kitais su biudzetines jswigos veiklos administravimu., finansavimu susijusials teises
aktais. Lictavos Respublikos tarizmo jstatymu, kitais jstatymais ir teisés aktais, reglamentuojandiais
turizmo plétrg Lictuvoje. Buropos Saiungos strukidrings paramos panaudojima ir sugebéti juos
pritaikyvii praktikoje;

34 bl susipazings su Lictuvos ir BirStono  turizmo plétojimo  strategijomis 1
programomis, buropos Sajungoes struktdriniy fondy paramos. tarptautiniy fondy. Europos bendrijos
inicialyvy programomis turizmo sty je:

3.5, moket angly kalba jpudusio vartotojo hyamens €1 lvgiu:

3.6. moketi dirbti kompiuteriu ir naudotis Siomis programomis: MS Word. MS FExeel, MS
Outlook. M8 PowerPoint.  Internet  kxplorer  arba analogiskas  tunkcijas  atliekanéiomis
programomis:

3.7, ismanyti Dokumenty rengime ir archyvavimo taisykles




11l PAREIGYBES PASKIRTIS

+. Birstono wrizmo informacijos centro direktoriaus parcigvbe reikalinga organizuoti,
hoordinuoti ir kentroliuoti jstaigos veikla. kad butu uztikrintas jswigos nuostatuose numatyty tiksly.
uzdaviniy ir funkeijy bei Kitg veiklos sriciy vikdymas, analizuoti Birstono savivaldybes wrizmo
plétros 1aida. pagrindiniu rodiktiy dinamika. tendencijas. tiri Birdtono savivaldvhes turizmo
produkty paklausy bei padetj turizmo rinkose, rengti savivaldvbeés turizmo srauty statistikos
apZvaluzs: wzthinti is Bwopos Sgiuneos 168U jovvendinamu tarizmo  rinkodaros projelig

plapavimy it jev s endinima
IV. DIREKTORIALS FUNKCLIOS

3. Sichdamas jeyvendinii Centrut keliamus tikslus. dircktorius vy kdo Sas tunkcijas:
5.1 organiznoja Birstono micsio turizmo plétros strategijos rengimg ir jgvvendinima, teikia
pasitlymus Tarybai. Administracijos direktoriui del wrizmo pletros Birstono saviy aldyberc:

3.2. analizuoja Birdtono savivaldy bés wrizmo plésros raida, rodikliy dinanika, tendencijas,
Ju priczastinius rv§ius: organizucja Birstono savivaldvbés turizmo produkity pakiausos hei padétics
turizmo rinhose (yrimus: atskirn pavedimu rengia tam tikro laikotarpio ataskaitas apie turizmo
padétj BirStono savivaldybéje bei kas ketvitj surenka ir apibendring kurorto turisty statistika ir

teikia savivaldy bei ir Statistikos departamentui:

¥

3. organizuoja BirStono savivaldybés Jankyvtoiy apklausas. koordinuoja jy atlikima:
organizooja wrizmo statistikos apZvalgy ir metiniy turizme plétros ataskaity rengima:

SA. teikia informaciig apic Birstono savivaldybés turizmo statistikg Lietuvos ir uZsienio
ziniasklaidos. turizmo verslo. mokvmo Istaigy atstovams, tarptautinéms turizmo organizacijoms,
investuoioiams. haupis ja centro archyve:

5.5, dalyvauja turizmo parodose, verslo misijose ir kituose renginivose. skatinanéiuose
aty ykstamgjj ir victos wrizma:

5.6, planuoja tarptautinius, Europos Sajungos lesomis finansuojamus turizmo. rinkodaros
projektus: rengia projektinius pasiglymus turizmo projekty finansavimui i§ Luropos Sajungos
struktiriniy fondy. tarptowtiniy programy lesy: koordinuoja i dalyvauja juos jeyvendinant:

3.7 eikia pasidlymos Birdtone savivalds bes (1oliau Savivaldybé) strateginiams veiklos
planams v Sovivaldvbes  bindzetui sudarvii. rengia turizmo  plétros programos metines ir

perspekiy vines samatas. programos jgyvendinimo bei 1&3y panaudojimo ataskaitas:




36, planuoja. vvkdo ir apshaito Savivaldybeés trizmo skatinimo. rekreacijos ir werslo
vestvime vetklos programoie Centru shirtu 183y kontrole:

39 wvizuoja 1v - ar pasirao saskaitas faki@ras. iankstinio apmokéjimo sgshaitas. atliky
darby priémimo perdoy o akus;

3.100 atstovagja Centrin vietiniuose i tarptautiniuose turizmo projektuose. renginiuose ir
rengia reikiama medziaga pagal savo kompetencijg:

5.11. bendradarbiauja sy savivaldos. valstvbes  instituciju. | ictuvos turizmo  verslo
asociaciiu. ity organizacijy alstovais

ST nusiaty el vk nagrinerd govanloiy. imonig. jstagy boRitu organizaciiy shundus.
parcishiets, prasymus et pastalvimuc, pnima inieresantus, honsultuoja juos save veiklos bel
terizmo paslaugy organizay imo klausimais;

3030 rengia ir teibia Savivaldybés tarybai savo veiklos srities  priemoniy  planus,
pasitlymus bei ataskaitas apic atliktg darba:

5.1 eikia tvirtinti Savivaldy bés tarybai jstaigos struktiirg;

A5 atsake uz Centro vidaus darbo tvarkos pazeidimus. tinkama darbo organizavima.

h

Centrui kehamy uzdaviniy jgyvendinima bei priskirty funkeijy vikdyma:
.16, atsako uz patiketos kontidenciahios tarnybinés ar komercinés informacijos apsauga:
5.17. Lictuvos Respublikos teisés akty nustaryia tvarka j darbg priima ir atleidia Jstaigos
darbuotojus. skira jiems drausmines nuobaudas ir paskatinimus, isduoda veiklos jgaliojimus,
suteikia jrems atostoges. siundia j komandiruotes, vvkdo kitas personalo valdymo funkeijas:

3.18. organizuoja ir koordinuoja Istaigos darba. aisako uz parcigvbés apraSvme nustatyty
uzdavinin ir funkeiiy vy kdvmg:

519 vikdo kitus su fstaigos tunkeijomis susijusius nenuolatinic pobfidzio Savivaldybés
mero ir [staigos veikla kuruojancio Birstono savivaldybés administracijos Strateginio planavimo ir
investicijy shy riaus vedejo pavedimus tam. kad bity jpvy endinti Istaigos bei Birsiono savivaldy bes
strateginiai uzdavinial,

5.20. pagal pareigybei priskirtg kompetencija vikdo kitas funkeijas, nustatytus Lictuos

Respublikos teises akiuose,

V. DIREKTORIAUS PAVALDUMAS IR ATSAKOMYRBE

6. Dircktorius yra savivaldybés biudZeto asignavimy valdvtojas, kurio pareigus, teises ir
aisahomybe reglumentunja Tictuvos Respublikos biadzeto sandaros istaty mas bei Kith jstatvmai ir
teises aktai.

7. Dirckiorius yra ticsiogiai pavaldus Savivaldyvbes merui ir atshaitingus Tarybai.




8. Dircktonius w7 pareigy bés apradymce nurody iy funkaiju ber pavesty uzduodiy neatlikinz
nurodytu laiku, ney ykds ma. netinkamg vvidyma atsaho ieises ahiy nustaiyta ivarka,
9. Dirchiorivs, atedziant i i3 darbo. privale perduoii reikalus, turta ir dokumentus pagal

perdavimo ahta Savivaldybés mero poty ackin nurody tam asmeniui,
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